UNIA EUROPEJSKA el
KAPITAt LUDZKI DOLNY rn | £ 3
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI % SLASK FUNDUSZ SPOLECZNY ok

Projekt jest wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz budzetu Wojewddztwa Dolnoslaskiego w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Zatgeznik nr 1 doO UMOWY ...oiiiiiii i

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest wykonanie audytu zewnetrznego dziatah zrealizowanych
w ramach Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki na rok 2013 zwanego dalej RPD PT PO KL.

RPD PT PO KL realizowany byt przez nastepujace instytucje:

- Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego we Wroctawiu, Wybrzeze Stowackiego 12-14;
50-411 Wroctaw;

- Dolnoslaski Wojewodzki Urzad Pracy w Watbrzychu, ul. Ogrodowa 5b, 58-306 Watbrzych;

Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na 2013
podzielony jest na szes¢ szczegodtowych plandw tj.: Roczny Plan Kontroli, Roczny Plan Szkolen,
Roczny Plan Kosztéw Instytucji, Roczny Plan Dziatarh Informacyjno-Promocyjnych, Roczny Plan
Dziatan Ewaluacyjnych, Roczny Plan Kosztéw Wdrazania.. Roczny Plan Dziatania Pomocy
Technicznej dopetniajg 2 zataczniki, tj.: harmonogram ptatnosci oraz zrédta finansowania
wydatkéw. W Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej PO KL stanowigcym przedmiot
audytu wystepuje podziat planu na planowane wydatki Instytucji Posredniczacej czyli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Dolnoslaskiego we Wroctawiu oraz Instytucji Posredniczacej
Il stopnia czyli Dolnoslaskiego Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Watbrzychu. IP oraz IPII
wojewodztwa dolnoslgskiego w roku 2013 planowaty wydatki w ramach wszystkich szesciu
planéw szczegoétowych. Szczegotowe Plany dzielg sie na kategorie wydatkéow ustalane zgodnie
Z potrzebami instytucji realizujgcych RPD PT PO KL i planowanymi wydatkami. Roczny Plan
Dziatania PT PO KL podlega modyfikacjom na przestrzeni okresu jego realizacji w zakresie
przesunie¢ $rodkdéw pomiedzy poszczegdlnymi planami dziatah i poszczegolnymi instytucjami
mniejszych lub réwnych 10% wartosci srodkow dla danego planu dziatania w ramach jednej
instytucji, dokonywania przesunie¢ srodkéw pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami wydatkéw
w ramach jednego planu szczegdtowego oraz usuniecia lub dodania nowej kategorii wydatkéw.
Przesuniecia, o ktérych mowa wyzej traktowane sa jako odstepstwa od planu i nie wymagaja
wystepowania do Instytucji Zarzadzajacej PO KL (1Z) o ponowne zatwierdzenie RPD PT PO KL.
Wszystkie inne odstepstwa niz wymienione, traktowane sg jako zmiany w RPD PT PO KL
i wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji Zarzadzajacej PO KL.
Dotyczy to przede wszystkim zwiekszenia kosztéw osobowych, zwiekszenia zatwierdzonej kwoty
wydatkbw w ramach cross-financingu oraz przesuniecia $rodkow pomiedzy planami
szczegotowymi o wartosci wiekszej niz 10%. W roku 2013 IP dokonata dwukrotnej zmiany RPD
PT PO KL. Roczny Plan Dziatania PT PO KL 2013 dla IP i IP 1l wynosi 19 076 328,00 PLN w tym
kwote 16 214 878,00 PLN stanowig $rodki dotacji rozwojowej a kwote 2 861 449,20 PLN stanowig
srodki JST czyli wktad wlasny samorzadu wojewddztwa. Zgodnie ze zrédtami finansowania
Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL w 85% finansowany jest z budzetu panstwa
a w 15% z budZzetu samorzadu. Udziat IP i IP Il w Rocznym Planie Dziatania PT PO KL ksztattuje
sie nastepujaco: IP czyli Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslgskiego we Wroctawiu
zaplanowata wydatkowa¢ kwote 9 676 328,00 PLN W tym kwote 1817 328,00 PLN na
funkcjonowanie 4 Regionalnych Os$rodkéw EFS, natomiast IP Il czyli Dolnoslaski Wojewddzki
Urzad Pracy w Watbrzychu zaplanowat wydatkowa¢ kwote 9 400 000,00 PLN. W roku 2013 IP,
IPIl oraz ROEFS wykorzystaty w ramach RPD PT PO KL kwote 17 601 839,56 PLN, w tym IP
wydatkowata kwote 6 942 417,09 PLN co stanowi 36,39% planu, IPIl kwote 8 992 919,60 co
stanowi 47,14% planu, natomiast RO EFS kwote 1 666 502,87 PLN co stanowi 8,74%. Lacznie
RPD PT PO KL zrealizowano na poziomie 92,27%.
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Realizacja dziatan w ramach poszczegélnych planéw dziatah przedstawia sie nastepujaco:

2.1.Roczny Plan Kontroli — wydatkowano 40 819,23 PLN co stanowi 48,02% planu. W Planie
tym zostaty okreslone rodzaje kontrolowanych instytucji, czas trwania kontroli w dniach oraz
liczbowy skfad zespotu kontrolujacego.
a) W ramach Rocznego Planu Kontroli IP wydatkowata kwote: 21 725,24 PLN co stanowi
25,56% planu.
b) W ramach Rocznego Planu Kontroli IP Il wydatkowata kwote: 19 093,99 PLN co stanowi
22,46% planu.

2.2.Roczny Plan Szkolen — wydatkowano 37 459,35 PLN, co stanowi 12,65% planu. W planie
tym zostata szczegotowo okreslona tematyka szkolen, liczba uczestnikéw, liczba dni
szkoleniowych, koszt szkolenia ogdétem oraz koszt jednostkowy.
a) W ramach Rocznego Planu Szkolen IP wydatkowata kwote: 27 548,35 PLN, co stanowi
9,31% planu.
b) W ramach Rocznego Planu Szkolen IP 1l wydatkowata kwote 9 911,00 PLN,
co stanowi 3,35% planu.

2.3.Roczny Plan Kosztow Instytucji — wydatkowano 14 024 817,50 PLN, co stanowi 96,45%
planu. W planie tym zostaty okreslone dwie podstawowe kategorie kosztéw, tj. koszty
osobowe oraz koszty zakupu sprzetu i pozostate koszty instytuciji.

a) W ramach Rocznego Planu Kosztoéw instytucji IP wydatkowata kwote 5 890 730,84 PLN,
co stanowi 40,51% planu.

b) W ramach Rocznego Planu Kosztow instytucji IP 1l wydatkowata kwote 8 134 086,66 PLN,
co stanowi 55,94% planu.

2.4.Roczny Plan Dziatan Ewaluacyjnych — wydatkowano 205 613,75 PLN, co stanowi 48,38%
planu.
a) W ramach Rocznego Planu Dziatan Ewaluacyjnych IP | wydatkowata kwote 37 927,05 PLN,
co stanowi 8,92% planu.
b) W ramach Rocznego Planu Dziatan Ewaluacyjnych IP Il wydatkowata kwote 167 686,70
PLN, co stanowi 39,46% planu.

2.5.Roczny Plan Dziatan Informacyjno-Promocyjnych. Wydatkowano kwote 3 094 883,84
PLN, co stanowi 92,51% planu.
a) W ramach Rocznego planu Dziatah Informacyjno-Promocyjnych IP wydatkowata tgcznie
kwote 2 501 658,17 PLN co stanowi 74,78% planu.

b) W ramach Rocznego planu Dziatah Informacyjno-Promocyjnych IP Il wydatkowata tacznie
kwote 593 225,57 PLN co stanowi 17,73% planu.

c) W ramach Rocznego planu Dziatan Informacyjno-Promocyjnych ROEFS-y wydatkowaty
tacznie kwote 1 666 502,87 PLN co stanowi 49,82% planu

2.6.Roczny Plan Kosztéw Wdrazania. Wydatkowano kwote 198 245,89 PLN, co stanowi 51,67%
planu. W ramach Rocznego Planu Kosztow Wdrazania zaplanowano koszty dotyczace
obstugi Podkomitetu, Komisji Oceny Projektéw, koszty doradztwa bezposredniego
i posredniego oraz koszty podrézy stuzbowych.

a) W ramach Rocznego Planu Kosztéw Wdrazania IP wydatkowata kwote 129 330,31 PLN,
co stanowi 33,71% planu.

b) W ramach Rocznego Planu Kosztéw Wdrazania IP Il wydatkowata kwote 68 915,58 PLN,
co stanowi 17,96% planu.

W ramach Rocznego Planu Dziatania PT PO KL na rok 2013 przygotowano 8 wnioskéw
o ptatnosé, w tym 4 opracowane przez IP oraz 4 sporzadzonych przez IPII, 16 wnioskéw o rozliczenie
wydatkéw RO EFS, 2 sprawozdania z realizacji Pomocy Technicznej PO KL (dokumenty te zawierajg
dane IP Il przedktadane w formie sprawozdania czes$ciowego). Wydatki poniesione w ramach
Rocznego Planu Dziatania Pomocy Technicznej PO KL na 2013 rok zostaly udokumentowane
w formie dowodow ksiegowych (1j.: faktur VAT, rachunkow, raportow kasowych, polecen ksiegowania,
polecen wyjazdu stuzbowego, list pfac), potwierdzenie realizacji wydatkéw udokumentowano
na podstawie wyciagéw z rachunkéw bankowych. Wydatki RO EFS udokumentowane sg w formie
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wnioskow o rozliczenie wydatkow RO EFS. Liczba dokumentéw zwigzanych z PT PO KL na 2013 rok
podlegajaca weryfikacji zawiera fgcznie okoto 150 segregatorow.

3.

Szczegotowe informacje o rodzajach dziatan podejmowanych w ramach Pomocy Technicznej
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki  zawiera dokument ,Zasady realizacji Pomocy
Technicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”, ktéry dostepny jest na stronie
internetowej: www.efs.dolnyslask.pl (Zaktadka Akty prawne i dokumenty, PO KL — dokumenty
programowe, System realizacji PO KL, przedstawione w obowigzujacych (wersje obowigzujgce
od 01.01.2012 r. oraz od 12.07.013 r.) ,Zasadach realizacji Pomocy Technicznej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” (http://efs.dolnyslask.pl/index.php?id=291)
oraz na stronie www.efs.gov.pl
(http://lwww.efs.gov.pl/Dokumenty/Strony/Dokumenty.aspx#zakladka=1&strona=2)

Na podstawie przeprowadzonego audytu Wykonawca zobowigzany bedzie do sporzadzenia

raportu, w ktérym przedstawi ocene, odnoszaca sie do nastepujacych kwestii:

a) czy dziatania, na ktore przedstawiono wydatki, rzeczywiscie zostaty zrealizowane,

b) czy wnioski o ptatnos¢ ztozone w ramach RPD PT PO KL na rok 2013 sg zgodne
z wymaganiami zawartymi w umowie o dofinansowanie Rocznych Planéw Dziatania Pomocy
Technicznej w ramach PO KL,

c) czy wnioski o ptatnos¢ ztozone w ramach RPD PT PO KL na rok 2013 s3a poparte
odpowiednimi dokumentami finansowymi, potwierdzajgcymi poniesienie wydatkow (faktury lub
inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej) poprzez badanie, czy stanowig
podstawe dokonania zapisow w ksiegach rachunkowych, w czesci dotyczacej realizacji
dziatan,

d) czy wnioski o ptatno$¢ oraz sprawozdania z realizacji dziatah odpowiadajg we wszystkich
istotnych aspektach wymogom Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz prawidtowo,
rzetelnie i jasno przedstawiajg sytuacje finansowg i majatkowg wedtug stanu na dzien
sporzadzenia ww. dokumentow;

Podczas realizacji audytu Wykonawca zweryfikuje i dokona oceny efektywnosci i skutecznosci

procedur przeprowadzania dziatan, finansowanych w ramach RPD PT PO KL na rok 2013 oraz

systemu kontroli wewnetrznej jednostki w zakresie:

a) prawidtowosci realizacji dziatan podjetych w ramach RPD PT PO KL, zgodnie z przepisami
prawa krajowego i wspolnotowego, a takze wewnetrznych procedur Zamawiajgcego;

b) sposobu archiwizacji dokumentéw, pozwalajgcych na przesledzenie Sciezki wydatku;

c) kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw i sposobu ich dokumentowania;

d) wiarygodnos$ci sprawozdanh z realizacji RPD PT PO KL poprzez weryfikacje i potwierdzenie
wykonania prac, istnienia zakupionych towardéw oraz wykonania ustug zamdéwionych
w ramach RPD PT PO KL;

e) poprawnosci realizacji zasad dotyczacych promoc;ji i informaciji;

f) poprawnosci udzielania zamdwien publicznych;

g) efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych;

h) zgodnosci prowadzenia rachunkowosci z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz.330), w czesci dotyczacej realizowanych dziatan;

i) sprawdzenia, czy jest prowadzona wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla RPD PT PO KL;

j) zgodno$ci realizowanych dziatan w ramach RPD PT PO KL na rok 2013 z zapisami ,Zasad
realizacji Pomocy Technicznej w ramach Pomocy Technicznej PO KL”.

k) realizacji wydatkdw zgodnie z ich przeznaczeniem okredlonym w Umowie o dofinansowaniu
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej w ramach PO KL, a w szczegdlnosci —
w Rocznym Planie Dziatania Pomocy Technicznej na rok 2013;

I) zgodnosci informacji zawartych we wnioskach o pfatno$¢ i w sprawozdaniach
z realizacji Pomocy Technicznej w ramach PO KL obejmujagcych RPD PT PO KL
z zapisami w ewidencji finansowo-ksiegowe;.

Audyt powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z co najmniej jednym z wymienionych ponizej

standardow:

a) Miedzynarodowymi Standardami Rewizji Finansowej i normami wykonywania zawodu
biegtego rewidenta;
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b) Kodeksem Etyki Zawodowej Biegtych Rewidentéw, ogtoszonym przez Krajowg lzbe Biegtych
Rewidentow;

¢) Miedzynarodowymi Standardami Audytu Wewnetrznego oraz Kodeksem Etyki, ogtoszonymi
przez Institiute of Internal Auditors (l1A);

d) Standardami kontroli wydanymi przez Komisje Standardéw Kontroli Miedzynarodowej
Organizacji Najwyzszych Organdéw Kontroli (INTOSAI) lub Europejskimi Wytycznymi
Stosowania Standardéw Kontroli INTOSAL.

Do zadan Wykonawcy nalezy opracowanie i przedstawienie Zamawiajgcemu do akceptaciji
programu audytu zawierajgcego szczegbétowg metodologie jego prowadzenia, w tym:
przedstawienie kryteridw oceny, harmonogramu realizacji audytu, projektow list sprawdzajacych,
wskazanie os6éb do wywiaddéw - w terminie do 5 dni od daty podpisania umowy.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy w siedzibie Zamawiajacego, a pozostate instytucje
uczestniczace w realizacji RPD PT PO KL w swoich siedzibach, materiaty zrédtowe dotyczace
badanego obszaru osobom wykazanym w ztozonej ofercie, po uprzednim ztozeniu przez te osoby
oswiadczen o zachowaniu w tajemnicy danych i informacji powzietych w trakcie audytu,
a w szczegolnosci:

a) RPD PT PO KL;

b) opisy stanowisk pracy pracownikéw finansowanych w ramach PT PO KL;

¢) wnioski beneficjenta o ptatnos¢ ztozone w ramach RPD PT PO KL;

d) sprawozdania z realizacji dziatan w ramach Pomocy Technicznej PO KL, obejmujgce swym
zakresem RPD PT PO KL za rok 2013;

e) wewnetrzne procedury Zamawiajgcego oraz podmiotow, w ktorych realizowanych jest RPD
PT PO KL regulujace weryfikowane obszary dziatania tj. np. procedury dotyczace udzielania
zamoéwien publicznych, podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw Zamawiajgcego,
procedury obiegu dokumentéw ksiegowych i zasad organizacji rachunkowosci w jednostce;

f) dokumentacje dotyczacg zaméwien publicznych zrealizowanych w ramach RPD PT PO KL;

g) dokumentacje dotyczacya przeprowadzonych szkolen, dziatan informacyjno-promocyjnych oraz
innych dziatan podjetych w ramach RPD PT PO KL za rok 2013.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajagcego, w zwigzku z wykonaniem zobowigzan
wynikajgcych z umowy.

Przekazanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji, otrzymanych przez Wykonawce
od Zamawiajgcego, w szczegoélnosci informacji niejawnych stanowigcych tajemnice panstwowa,
tajemnice stuzbows, a takze inng bedaca przedmiotem umowy moze nastapi¢ wytacznie wobec
podmiotéw uprawnionych na podstawie przepiséw obowigzujagcego prawa i w zakresie
okreslonym umowa.

Wykonawca odpowiada za szkode wyrzgdzong Zamawiajacemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowania do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajacego
wbrew postanowieniom umowy. Zobowigzanie to wigze Wykonawce réwniez po wykonaniu
przedmiotu umowy lub jej rozwigzaniu, bez wzgledu na przyczyne i podlega wygasnieciu wedtug
zasad okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony informacji niejawnych.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy:

a) zastosowania podczas realizacji audytu co najmniej 10 technik audytu, w tym dwdch
podstawowych: techniki zapoznawania sie z dokumentami oraz techniki uzyskiwania
wyjasnien i informacji od pracownikéw jednostki;

b) zastosowania statystycznych metod doboru préby. Zamawiajgcy nie dopuszcza zastosowania
metod niestatystycznych;

c) zastosowania do badania wskaznika poziomu ufnosci na poziomie minimum 98%. Wskaznik
poziomu ufnosci wyrazony procentowo nalezy zawrze¢ w ofercie;

d) wskazania w ofercie standardu, zgodnie z ktérym zostanie przeprowadzony audyt, sposréd
standardéw wskazanych przez Zamawiajacego w punkcie 6 niniejszego szczegoétowego opisu
przedmiotu zamowienia.
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Wykonawca sporzadzi raport z audytu na podstawie zbadania catosci ogdtem poniesionych
wydatkéw lub prébki dokumentacji dotyczacej wykonanych dziatan. Wzor raportu z audytu zostat
okreslony przez IZ PO KL w ,Zasadach realizacji Pomocy Technicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki” (patrz: pkt 3 Szczegodlowego opisu przedmiotu zamowienia).
Raport musi zawiera¢ w szczegdlnosci informacje o rodzajach technik, ktére zastosowano
podczas audytu, a takze o zastosowanym doborze préby. W celu potwierdzenia zastosowania
technik audytu, okreslonych w ofercie Wykonawcy, Wykonawca przedstawi przedstawicielowi
Zamawiajgcego dokumenty potwierdzajace zastosowane techniki.

Wykonawca dostarczy raport z przeprowadzonego audytu do siedziby Zamawiajgcego w terminie
do 5 dni od daty zakonczenia audytu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgtoszenia Wykonawcy uwag i zastrzezen do tresci raportu
i opinii w terminie do 5 dni od dnia ich otrzymania.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu poprawione wersje raportu w terminie do 5 dni od daty
otrzymania zastrzezen i uwag.

Nie zgtoszenie uwag i zastrzezen, o ktérych mowa w punkcie 15, badz przekazanie poprawione;j
wers;ji raportu, oznacza wykonanie przedmiotu umowy.

Koncowy raport powstaty w wyniku audytu powinien by¢ przedstawiony w dwoch egzemplarzach,
kazdy w formie pisemnej w jezyku polskim z podpisami audytoréw i osob uprawnionych
do skfadania oswiadczeh woli ze strony Wykonawcy oraz w jednym egzemplarzu
na zabezpieczonym przed zmianami nosniku elektronicznym CD. Dokumenty te powinny zosta¢
oznaczone obowigzujgcymi logotypami Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Wszystkie dokumenty bedace rezultatem realizacji przez Wykonawce zamowienia powinny
zosta¢ oznaczone obowigzujgcymi logotypami Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i Unii
Europejskiej wraz z towarzyszacg im informacjg o wspéifinansowaniu, zgodnie ze wzorem
zamieszonym w ,Wytycznych dotyczacych oznaczania projektdbw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki” znajdujacych sie na stronie internetowej www.efs.dolnyslask.pl
w zakfadce Zasady dotyczace informac;ji i promocji pod adresem:
(http://efs.dolnyslask.pl/index.php?id=118)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji zamdwienia przez upowaznionego
przedstawiciela Zamawiajgcego na kazdym jego etapie. Celem kontroli bedzie potwierdzenie
realizacji ustugi zgodnie ze ztoZzong ofertg oraz podpisang umowa.
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