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PROGRAM SZKOLENIA

	Tytuł szkolenia
	Dokumentowanie, realizacja i monitoring projektów edukacyjnych POKL

	Trener
	Mirosław Jankowski

	Miejsce
	Świdnica

	Nr zakresu tematycznego
	3
	nr usługi
	U6
	Data
	18.03.2014

	Godzina
	

	8.45-9.00
	Rejestracja uczestników szkolenia

	9.00-10.30
	· Przedstawienie ośrodka, zapoznanie się uczestników, przedstawienie programu i celu szkolenia.

· Podstawy prawne tworzenia i ochrony dokumentacji aktowej wg przepisów polskich i unijnych.
· Podstawy prawne dot. realizacji projektów POKL – System Realizacji POKL.

	10.30-10.45
	Przerwa na kawę

	10.45-12.15
	· Zasady prawidłowego sporządzania dokumentów projektowych w ramach POKL. 

· Wartościowanie dokumentacji projektów POKL.
· Rodzaje dokumentów w ramach projektów POKL:
· dokumentacja działań merytorycznych;

· dokumentacja finansowa.
· Archiwizowanie dokumentacji projektowej POKL:
· sposób i zasady przechowywania;

· okres przechowywania.

· Brakowanie dokumentów.

	12.15-12.45
	Przerwa obiadowa

	12.45-14.15
	· Monitoring i ewaluacja w projekcie:

· cele i odbiorcy;
· dokumentowanie działań.
· Rozdział zadań pomiędzy członków personelu zarządzającego.

· Dokumentowanie pracy personelu projektowego.

· Tworzenie harmonogramu projektu. 
· Planowanie projektu na początku jego realizacji .
· Planowanie struktury zarządzania projektem.

	14.15-14.30
	Przerwa na kawę

	14.30-16.00
	· Obowiązki Beneficjenta wobec IP2.
· Obowiązki Beneficjenta związane z informacją i promocją projektu POKL.
· Podsumowanie treści szkolenia.
· Ocena szkolenia.
· Wręczenie certyfikatów.

	16.00
	Zakończenie szkolenia 




Szkolenie/konferencja/seminarium/spotkanie współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego




